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Das Dekanat der Humanwissenschaftlichen Fakultät der Universität zu Köln 
sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Studentische Hilfskraft (10 St. / Woche; 9,00 € brutto pro Stunde) 
Die wesentliche Aufgabe der Studentischen Hilfskraft (SHK) ist die Unterstützung bei den Verwaltungsaufgaben wie z. B. das Führen von verschiedenen Listen mit Hilfe von Excel oder Word und die übliche Büroorganisation (z. B. Ablage)

Einstellungsvoraussetzungen:

Erforderlich sind gute Kenntnisse in den üblichen Office-Programmen (Word, Excel). Erfahrungen im Verwaltungsbereich sind von Vorteil, aber keine Voraussetzung.
Wir freuen uns auf Ihre elektronische Kurzbewerbung an kschuel1@uni-koeln.de bis zum
29. Januar 2015.
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